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Н А К А З

01.12.2016                                                                                                          № 100
Про організацію роботи з охорони

життя, здоров’я дітей та попередження

дитячого травматизму, організацію

охорони праці у ДНЗ в зимовий

період 2016/2017 н.р.

На виконання ст. 3, 17, 24, 51, 53 Закону України  «Про дошкільну освіту», Закону України «Про охорону дитинства», Положення про дошкільний навчальний заклад, з метою забезпечення охорони життя, зміцнення здоров’я дітей, запобігання випадкам дитячого травматизму у зимовий період 2016/2017 навчального року 
НАКАЗУЮ:
1. Всім працівникам дошкільного закладу:

1.1. Суворо дотримуватись правил внутрішнього розпорядку, санітарних норм.

1.2. Знати та суворо дотримуватись правил пожежної безпеки, вміти користуватись вогнегасником. Не заставляти запасні виходи та пожежні сходи. Знати план і правила евакуації під час пожежі та на надзвичайних ситуацій.

1.3. Знати та суворо дотримуватися правил техніки безпеки в ДНЗ.

1.4. Для економного використання електроенергії – освітленням користуватися тільки при проведенні занять, в інший час користуватися тільки черговим освітленням. Категорично забороняється користуватися електронагрівальними приладами. Під час виключення електроенергії на вхідних дверях вивісити графік відключення та мати в кожній групі ліхтарі для освітлення. 

1.5. Знати та виконувати правила по техніці безпеки в ДНЗ та посадові інструкції з охороні праці.

1.6. Категорично забороняю всім працівникам залишати своє робоче місце без дозволу адміністрації.

Постійно 

2. Сестрі медичній старшій  Кисленко Н.О.:

2.1. Щоденно здійснювати обхід груп, слідкувати за чистотою на харчоблоці, в групах та інших приміщеннях.

Постійно 

2.2. Вести суворий контроль за правилами збереження миючих та чистячих засобів в спеціальному промаркірованому посуді, в недоступному для дітей місці в групах та на харчоблоці.

Постійно 

2.3. Слідкувати за чітким своєчасним проходженням медогляду працівників ДНЗ.

Постійно 

2.4. Один раз на тиждень перевіряти всіх дітей особисто на наявність педикульозу та нашкірних захворювань. Контролювати ведення вихователями журналів на педикульоз та нашкірних захворювань.

Постійно 

2.5. Суворо стежити за роботою харчоблоку і перевіряти кухарів на наявність гнійничкових захворювань.

Постійно 

2.6. Стежити за повним вкладанням продуктів у котел, забезпечувати вихід порцій за нормою.

Постійно 

2.7. Здійснювати суворий контроль за додержанням кухарями термічної обробки їжі.

Постійно 

2.8. Щоденно виставляти добові проби.

Постійно 

2.9. Своєчасно та охайно вести свою необхідну документацію. В сан бюлетені висвітлювати всю медичну роботу і профілактику простудних захворювань,  вірусних та кишкових захворювань.

Постійно  

2.10. Проводити суворий контроль за дотриманням належних умов щодо охорони здоров’я дітей, якісного харчування.

Постійно 

2.11. Разом з комірником приймати продукти з наявністю всіх необхідних документів зі строками реалізації, якісним посвідченням та зовнішнім виглядом продуктів.

Постійно 

2.12. Аналізувати захворюваність дітей та здійснювати патронат відсутніх дітей.

Постійно 

3. Кухарям:

3.1. Суворо дотримуватись санітарно-гігієничного режиму на харчоблоці, забезпечувати високу якість приготування продуктів.

Постійно 

3.2. Приймати продукти разом із комірником, ст.м/с з повним пакетом документів на всі продукти.

Постійно 

3.3.Слідкувати за санітарним станом, товарним сусідством у  холодильних шафах.

Постійно.

3.4. Суворо дотримуватися вимог щодо приготування їжі, її термічною обробкою.

Постійно 

3.5. Суворо дотримуватися санітарних норм і правил щодо миття посуду і кухонного обладнання на харчоблоці.

Постійно 

3.6. Суворо забороняю приготування заборонених страв у дошкільному закладі.

Постійно

3.7. Виконувати     правила        користування          електричними         плитами, електром’ясорубкою,       дотримуватись      правил       техніки       безпеки.

4. Завідувачу господарства  Міскової О.В.:

4.1. Слідкувати за холодильним та електротехнічним обладнанням, забезпечити харчоблоки всім необхідним посудом.

Постійно 

4.2. Забезпечити дошкільний заклад питною водою гарантованої якості, гарячою та холодною проточною водою.

Постійно 

4.3. Особисто 1 раз на тиждень перевіряти всі шафи в групах та обладнання на території майданчиків на їх міцність. Вести облік твердого інвентарю та посуду.

Постійно 

4.4. Особисто нести відповідальність про відповідальність за техніку безпеки електрообладнання та сантехнічного обладнання в ДНЗ.

4.5. Особисто нести відповідальність про забезпечення ДНЗ матеріалом для посипання доріжок, інвентарем для прибирання снігу та льоду,та вивозом сміття з території ДНЗ.

4.6. Забезпечувати безаварійну роботу опалювальної системи.

Постійно

4.7. У всіх приміщеннях суворо контролювати наявність утеплення вікон та дверей з метою зберігання тепла в зимовий період. Особисто перевіряти наявність пружин на всіх вхідних дверях.

З 01.12.2016 постійно 

4.8. Своєчасно проводити інструктажі з техніки безпеки та пожежної безпеки з співробітниками.

За потребою 

 5. Вихователю-методисту   Щитової М.В.:

5.1. Здійснювати контроль за виконанням навчально-виховної роботи в ДНЗ, режимом дня, режимом проведення занять, ранкових свят, спортивних розваг, тощо.

Постійно 

5.2.Особливу увагу приділити проведенню прогулянок вихователями і дітьми (рухливих ігор, проведення фізкультурно-оздоровчих заходів ).

Постійно 

5.3. Контролювати роботу щодо запобігання дитячого травматизму, зниження захворюваності дітей.

Постійно 

5.4. При наявності фінансування поповнювати ДНЗ методичними посібниками, іграшками та іграми.

Постійно 

5.5. Під час виконання плану роботи закладу активно впроваджувати форми роботи, спрямовані на активізацію фізкультурно-оздоровчого процесу, приділяти особливу увагу пропаганді здорового способу життя. Посилити превентивну роботу з батьками.

Постійно

5.6. Посилити контроль за виконанням заходів щодо попередження дитячого травматизму у зимовий період.

З 01.12.2016
5.7. Провести додатковий інструктаж з педагогами, з питань проведення бесід з батьками і вихованцями «Попередження дитячого травматизму у зимовий період» (під підпис батьків).

До 10.12.2016
5.8. Контролювати роботу щодо запобігання дитячого травматизму, зниження захворюваності дітей.

Постійно

5.9. Організовувати та контролювати роботу педпрацівників під час прогулянок в зимовий період: збільшення рухливих ігор, проведення фізкультурно-оздоровчих заходів з дітьми: використання лиж, санчат, виготовлення снігових споруд із залученням батьків до спільної роботи з дітьми.

5.10. Контролювати роботу щодо запобігання дитячого травматизму, зниження захворюваності дітей.

Постійно

6. Вихователям:

6.1. Приймати дітей на вулиці вранці на своєму майданчику та віддавати вкінці дня особисто батькам в руки.

Постійно 

6.2. Категорично забороняю віддавати дітей батькам, а тим паче іншим особам, що перебувають в нетверезому стані. В цьому випадку, якщо дитина прийшла до дитсадка без супроводу батьків, негайно повідомити завідувача, а під час її відсутності – вихователя-методиста чи медичну сестру, зв’язатися з батьками, виявити причину самостійного приходу дитини, попередити батьків про недопустимість подібних випадків.

Постійно 

6.3. Протягом дня тримати дітей в полі зору, стежити за кількісним складом дітей. Категорично заборонено дозволяти дітям виходити за межі своєї групи, а на прогулянках за межі свого майданчика.

Постійно 

6.4.В своїй роботі дотримуватись режиму дня проведення навчально-виховної роботи згідно з планом.

Постійно 

6.5. Для зміцнення здоров’я дітей у зимовий період проводити загартовуючи заходи (загартування повітрям, сонцем, водою і т.д.), слідкувати, щоб всі діти були відповідно одягнені під час прогулянки.

Постійно 

6.6. Щоденно перевіряти дітей на наявність педикульозу, на нашкірні захворювання, вести журнал обліку.

Постійно 

6.7. Проводити бесіди з батьками про профілактику кишкових інфекцій, харчових отруєнь, з тематики запобігання травматизму серед дітей у зимовий період, ознайомити батьків дітей з правилами поведінки на водоймищі, на дорозі, на вулиці у зимовий період, при виникненні надзвичайних ситуацій (під розпис батьків). У батьківських куточках розмістити інформацію «Попередження дитячого травматизму у зимовий період».

До 10.12.2016 

6.8. Постійно слідкувати за міцністю обладнаних шаф в групі, на майданчиках,  про всі неполадки терміново інформувати завгоспа ДНЗ.

Постійно  

6.9. Прибирати всі небезпечні предмети з групи, а перед виходом дітей на прогулянку-перевіряти майданчики на наявність та небезпечність предметів своєчасно їх прибирати.

Постійно 

6.10. Слідкувати, щоб діти не піднімались на високі драбинки та гірки без дозволу або нагляду дорослих, а також не брали до рук бурульки.

Постійно 

6.11. В роботі з батьками та дітьми відображати роботу по попередженню травматизму, правилам пішохідного переходу, поведінки на вулиці. Попереджати батьків, щоб в ніякому разі не залишали вдома дітей без нагляду, навіть на самий короткий час.

Постійно 

6.12. Категорично забороняю дозволяти дітям виходити за межі свого майданчика. Про всі, навіть незначні травми дітей вихователі повинні негайно повідомити завідувача та медичну сестру, старша м/с повинна негайно надати дітям першу долікарську допомогу, а в разі необхідності, доставити потерпілого до лікарні.

Постійно

6.13. Вихователь несе  особисту відповідальність за життя та здоров’я дітей в групі.

Постійно 

6.14. Слідкувати за утепленням вікон і дверей, нагадувати батькам, щоб щільно закривали за собою двері.

Постійно 

6.15. У своїй роботі дотримуватись режиму дня, проводити навчально-виховну роботу згідно з планом.  Забезпечувати цікаве, змістовне життя дітям. Для зміцнення здоров’я дітей проводити загартовуючи заходи в комплексі, щоденно вводити в раціон харчування цибулю та часник. 

Щоденно

6.16. Не допускати, щоб діти знаходились близько та під стінами приміщення в разі запобігання обвалу снігу та бурульок з даху.

Постійно 

7.  Помічникам вихователів:

7.1. Дотримуватись санітарних правил в роботі: санітарний стан в групі, маркування, режим отримання та роздачі їжі, правильного провітрювання.

Постійно 

7.2. Разом з вихователями приймати активну участь в одяганні та роздяганні дітей, супроводжувати дітей на прогулянку та з прогулянки, разом з вихователями слідкувати, щоб діти були охайно вдягнені, щоб не перегрівалися і не переохолоджувалися. Мокрі речі дітей просушувати в сушильних шафах, а сухі речі акуратно складати в дитячі шафи, старших дошкільників привчати самостійно складати речі.

Постійно 

7.3. Разом з вихователями під час прийняття їжі слідкувати, щоб діти добре їли, не залишали після себе їжу, заохочувати до неї.

Постійно 

7.4. Правильно та своєчасно проводити провітрювання приміщення тільки при відсутності дітей, заздалегідь закривати вікна приміщення. Всі миючі та чистячи засоби тримати в спеціально промаркірованому посуді, в недоступному для дітей місці.

Постійно 

7.5. Категорично забороняю приносити в групу окріп та видавати дітям гарячу їжу, або навпаки холодну.

Постійно

7.6. Категорично забороняється користуватися електронагрівальними приладами в групі.

Постійно 
7.7. При відсутності вихователя в групі по виробничий необхідності, помічник вихователя несе особисту відповідальність за життя та здоров’я дітей.

Постійно 

8. Музичному керівнику:

8.1. Слідкувати за санітарним станом та провітрюванням музичної зали, слідкувати за обладнанням.

Постійно 

8.2. Проводити заняття згідно з планом роботи, продовжувати проводити роботу з обдарованими дітьми, згідно розробленого плану.

Постійно 

8.3. Готувати та проводити свята, розваги, музичні вікторини, спортивні розваги, лялькові театри та інше. Розробляти сценарії розваг, дійств, згідно з особливостями дітей, обговорювати їх разом з вихователем-методистом та завідувачем.

Постійно 

9. Практичному психологу:

 9.1. Брати активну участь в організації освітньо-виховного процесу, забезпеченні всебічного особистого розвитку дітей, зміцненні психічного здоров’я (виявляти причини, що ускладнюють становлення особистості дитини).

Постійно 

9.2. В роботі з дітьми несе повну відповідальність за життя і здоров’я дітей.

Постійно 

10. Кастелянші:

 10.1. Проводити своєчасну заміну білизни та спецодягу працівників, своєчасно ліквідувати неполадки у білизні.

Постійно 

10.2. Видавати білизну по рахунку з відміткою в спец.журналі з підписом помічників вихователя.

Постійно 

10.3. Слідкувати за санітарним станом у коморі.

Постійно 

11. Машиністу з  прання та ремонту спецодягу (білизни).:

11.1.Тримати приміщення пральні та гладильних кімнат в чистоті.

Постійно 

11.2. Проводити якісне прання та прасування білизни.

Постійно 

11.3. Правильно користуватися пральною машиною, центрифугою та прасками, суворо дотримуючись правил користування електричними приладами та правилами по техніці безпеки в своїй роботі.

Постійно 

12. Двірнику:

12.1.Тримати територію ДНЗ в чистоті, своєчасно прибирати доріжки, ігрові майданчики, господарчій двір від снігу, льоду та іншого. Своєчасно посипати доріжки піском. Не допускати наростання бурульок, передбачаючи виконання техніки безпеки, запобігати травматизму дітей та дорослих.

Постійно 

13. Робітнику з обслуговуванню будівель і споруд.:

13.1. Слідкувати за надійністю сан-технічного обладнання, меблів, своєчасно ліквідувати неполадки, дотримуючись правил з техніки безпеки.

Постійно 

14. Сторожам:

14.1.В нічний час та цілодобово у вихідні дні та святкові дні ні в якому разі не залишати ДНЗ без нагляду.

Постійно 

14.2. Нагадую про особисту відповідальність за охорону приміщення і території ДНЗ, обладнання, овочесховищ, збереження майна як в приміщенні, так і на території. В разі аварії негайно повідомляти завідувача та завгоспа, визивати аварійну службу, до її прибуття вживати всіх заходів щодо ліквідації аварії,суворо дотримуючись при цьому правил техніки безпеки.

Постійно 

14.3. Категорично заборонено знаходження в приміщенні та на території ДНЗ сторонніх осіб,а також автотранспорту.

Постійно 

15. Категорично забороняється всім працівникам залишати своє робоче місце без дозволу адміністрації.

16. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Завідувач 
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